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Перечень документов для юридических лиц 

	Основной пакет документов

	1
	Заявка на предоставление займа (бланк)

	2
	Анкета Заемщика (бланк)

	3
	Свидетельство о внесении предприятия в ЕГРЮЛ (ОГРН)* 

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по Московской области (ИНН)*, Выписка из ЕГРЮЛ (оригинал)

	4
	Учредительные документы предприятия (решение учредителей, устав, зарегистрированные изменения)*

	5
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя (решение общего собрания организации)*
Паспорт руководителя организации*

	6
	Для организаций на общей системе налогообложения  - бухгалтерский баланс  и отчет о прибылях и убытках на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа (копии); 

Для организаций на упрощенной системе налогообложения – налоговая декларация по налогу, уплачиваемому  в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний отчетный период (копия)  и  копия книги доходов и расходов или справка о доходах и расходах за последние 6 месяцев;

Для организаций на ЕНВД – налоговая декларация по ЕНВД за последний отчетный период (копия) и  справка о доходах и расходах за последние 6 месяцев;

Для организаций на ЕСХН – налоговая  декларация по единому сельскохозяйственному налогу за последний отчетный период (копия) и  справка о доходах и расходах за последние 6 месяцев 

Документы заверяются подписью руководителя и печатью организации.

	7
	Справка о состоянии расчетов по налогам и сборам на дату обращения (не позднее 1 месяца) или  справка из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетом (оригинал) 

	8
	Справка из налогового органа  об открытых расчетных счетах в банках (оригинал)

	9
	Выписка с расчетного счета из Банка с назначением платежа за три предшествующих месяца.

	10
	Краткий бизнес-план или ТЭО проекта  

	11
	Другие документы по необходимости (данные управленческого учета, контракты, договоры и т.п.)

	Документы по представляемому обеспечению займа

	При залоге транспортных средств:

· паспорт транспортного средства (оригинал), страховой полис (оригинал)

· паспорт владельца транспортного средства*

	При залоге оборудования:

· документы, подтверждающие право собственности на залог (оплата и накладная)*;

· техническая документация на оборудование (паспорт)*

	При залоге недвижимости:

·  свидетельство о праве собственности на объект недвижимости, земельный участок*

	При залоге товара в обороте (как дополнительный вид залога, не более 20% от суммы займа):

-    копии документов, подтверждающих наличие товарно-материальных ценностей и их стоимость (ведомости, накладные, счета-фактуры, расписки), заверяются подписью руководителя и печатью организации

	При предоставлении поручительства физических лиц:

-   анкета поручителя (бланк)

-   паспорт поручителя (все страницы)*

-  справка по форме 2НДФЛ за последние 6 месяцев (оригинал)

	При предоставлении поручительства юридического лица:

· Анкета поручителя - юридического лица (бланк)
· свидетельство о внесении предприятия в ЕГРЮЛ (ОГРН)*, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по Московской области (ИНН)*, выписка из ЕГРЮЛ (оригинал)

· Учредительные документы предприятия (решение учредителей, устав, зарегистрированные изменения)*

· Документы, подтверждающие полномочия руководителя (решение общего собрания организации)* 

· Паспорт руководителя (все страницы)*

-   Для организаций на общей системе налогообложения  - бухгалтерский баланс  и отчет о прибылях и убытках на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа (копии)

-   Для организаций на упрощенной системе налогообложения – налоговая декларация по налогу, уплачиваемому  в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний отчетный период (копия)  и  копия книги доходов и расходов или справка о доходах и расходах  за последние 6 месяцев

-   Для организаций на ЕНВД – налоговая декларация по ЕНВД за последний отчетный период (копия) и  справка о доходах и расходах за последние 6 месяцев
· Для организаций на ЕСХН – налоговая  декларация по единому сельскохозяйственному налогу за последний отчетный период (копия) и  справка о доходах и расходах за последние 6 месяцев

· Справка о состоянии расчетов по налогам и сборам на дату обращения или справка из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетом (оригинал) 

· Справка из налогового органа  об открытых расчетных счетах в банках (оригинал)

    Документы заверяются подписью руководителя и печатью организации.

	При предоставлении поручительства индивидуального предпринимателя:

- Анкета поручителя (бланк)

- Свидетельство о внесении предприятия в ЕГРИП (ОГРН)*

- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по Московской области (ИНН)*

- Паспорт индивидуального предпринимателя (все страницы)*


* Оригинал или нотариально заверенная копия.

	Рег. №_____ Дата___________________________
	Исполнительному директору 

Московского областного фонда

развития микрофинансирования субъектов малого и среднего предпринимательства




Заявка на займ

Необходимая сумма займа (рублей)_______________________________________________

Срок возврата займа (месяцев)___________________________________________________

Обеспечение по займу__________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Планируемое использование суммы займа (на какие цели, с указанием сумм)___________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Краткие регистрационные данные

1.1.  Наименование ____________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________
1.2.  Юридический адрес  _______________________________________________________

1.3   Фактический адрес  ________________________________________________________

1.4.  Контактный телефон / факс, e-mail ___________________________________________

1.5.  Контактное лицо __________________________________________________________

1.6.  Основные виды деятельности________________________________________________

1.7.  Валовая выручка в месяц (усредненная), руб.___________________________________

1.8.  Чистая прибыль в месяц (усредненная), руб.____________________________________

1.9.  Среднесписочная численность сотрудников____________________________________

1.10. Средний уровень заработной платы на предприятии, руб.________________________ 

2. Экономическое обоснование займа


2.1.Суть проекта _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


2.2.Собственные средства, привлекаемые для реализации проекта _____________________

2.3. Данные о социально-значимых показателях деятельности организации / ИП: (создание рабочих мест, привлечено инвестиций, капитальное строительство, налоги в бюджет области, соц. помощь населению, трудоустройство инвалидов и т.п.)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.4. Планируемые финансовые показатели на следующие 4 квартала:

	Показатель
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	Валовая выручка, руб.
	
	
	
	

	Инвестиции, руб.
	
	
	
	

	Налоговые выплаты, руб.
	
	
	
	

	Прибыль, руб.
	
	
	
	

	Рабочие места
	
	
	
	


3. Откуда вы узнали о Фонде: ____________________________________________________

                                                                                          (Интернет, радио, пресса, буклеты, рекомендации, банки, выставки, иное)

Дата  «___»________________________200 _ г.

Директор       ________________    /_____________________/                      М.П.

                                (подпись)                           Ф.И.О.

Анкета Заявителя
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1. Сведения о Заемщике

	Полное  наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя:

	

	Контактная информация:

	

	Адрес регистрации:

	

	Фактический адрес:

	

	Регистрационный номер:

	

	ИНН:

	

	Вид деятельности организации/индивидуального предпринимателя

	Вид деятельности
	Доля в общем объеме, %
	Опыт работы в данном бизнесе

	
	
	

	Вид деятельности Организации
	Вид деятельности Организации
	Вид деятельности Организации

	Наличие имеющихся лицензий


	Год выдачи лицензии
	Год окончания действия лицензии

	
	
	


2.Отношения Заемщика с банками и заемные средства

	Обслуживающие банки

	Наименование (полное); в случае, если счета открыты в филиалах, с указанием наименования филиала
	Номера открытых счетов
	Дата открытия

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Сведения о действующих банковских кредитах 

	Сумма кредита и процентная ставка,  в соответствии с условиями кредитных договоров
	Наименование банка-кредитора
	Сумма текущей задолжен-ности
	Дата выдачи
	Дата возврата
	Обеспечение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Кредитная история в банках (за весь период деятельности)

	Наименование банка-кредитора
	Сумма

кредита
	Дата выдачи
	Дата погашения по Договору
	Дата фактического погашения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Заемные средства (кроме кредитов банков), за счет которых работает 

	Организация / физическое лицо
	Сумма предоставленных средств
	Срок возврата

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.Сведения об участниках

	Учредители/акционеры компании (указываются все собственники бизнеса)

	Физическое лицо:

	ФИО
	

	Телефон/Сотовый
	

	Паспорт
	Серия
	Номер
	дата выдачи:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Паспорт Выдан
	

	Дата и Место рождения
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес фактического проживания
	

	Должность в компании
	Стаж работы в компании
	Доля в капитале
	Стаж работы в отрасли
	Предыдущее место работы, отрасль, должность

	
	
	
	
	

	Юридическое лицо:

	Наименование организации
	

	ФИО руководителя
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	ИНН
	

	Доля в капитале
	

	Телефон/Мобильный
	

	Руководитель компании

	Должность
	

	ФИО
	

	Телефон/Мобильный
	

	Паспорт
	Серия
	Номер
	дата выдачи:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Паспорт Выдан
	

	Дата и Место рождения
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес фактического проживания
	

	Образование
	Стаж работы в компании
	Доля в капитале
	Стаж работы в отрасли
	Предыдущее место работы, отрасль, должность

	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер / Счетный работник

	Должность
	

	ФИО
	

	Телефон/Сотовый 
	

	Паспорт
	Серия
	Номер
	дата выдачи:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Паспорт Выдан
	

	Дата и Место рождения
	


	Адрес проживания
	

	Образование
	Стаж работы в компании
	Стаж работы по специальности

	
	
	


4. Сведения текущей деятельности Заемщика

	Сведения о недвижимости

	Тип помещения (офис, магазин, склад и т.д.)
	С – собств.,

А - аренда


	Наименование арендодателя (собственника)
	Адрес

(город, улица, дом, офис, станция метро)
	Площадь
	Арендная плата стоимость,

руб.
	Договор, с указанием арендодателя и даты окончания договора.

Правоустанавливающие документы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о прочем имуществе Организации/Учредителей, участвующих в бизнесе

	Наименование
	Кол-во (шт.)
	С – собств.,

А – аренда


	Наименование арендатора (собственника)
	Адрес, по которому расположено имущество
	Фактическая (рыночная) стоимость,

руб.
	Договор, с указанием арендодателя и даты окончания договора. Правоустанавливающие документы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


5. Информация о структуре бизнеса

	 Количество сотрудников

	Общее количество сотрудников
	

	Основные поставщики

	Наименование


	Вид продукции

(что поставляет)
	Доля от объема

поставок
	Срок сотрудничества
	Условия расчетов
	Форма расчетов

	
	
	
	
	Предоплата
	Рассрочка платежа

 (в днях)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Общее количество поставщиков
	

	Основные покупатели

	Наименование


	Вид продукции

(что покупает)
	Доля от объема

продаж
	Срок сотрудничества
	Условия расчетов
	Форма расчетов

	
	
	
	
	Предоплата
	Рассрочка платежа 

(в днях)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Общее количество покупателей
	

	Сезонность работы

	

	

	

	

	Страхование Товарно-материальных ценностей (ТМЦ) 

	 да(          

 нет(

	Наличие судебных решений или разбирательств в отношении руководства и юридического лица- заемщика 

	 да(          

 нет(


Заявляю, что данная Анкета предоставлена в НО «Московский областной фонд развития микрофинансирования субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее Фонд) с моего согласия. Все сведения указанные в данной Анкете являются подлинными, соответствуют истинным фактам. Согласен с проведением Фондом дальнейшего финансового анализа, Фонд оставляет за собой право обращаться к любому лицу, известному или неизвестному Заявителю, которое, по мнению Фонда, может оказать содействие в принятии решения относительно предоставления займа Заявителю. Фонд оставляет за собой право проверки любой сообщаемой информации, а предоставленные документы (кроме правоустанавливающих) и копии, а также оригинал  Заявки на получение займа будут храниться в Фонде, даже если заем не будет предоставлен. Фонд гарантирует, что вся информация, предоставленная клиентом, будет использована строго конфиденциально и только для принятия решения по существу  Заявки на представление займа.

Руководитель ___________________________              Главный бухгалтер ____________________________

                                                 м.п.

Анкета поручителя – физического лица

Я подтверждаю, что все сообщенные мной в Анкете сведения, необходимые для заключения со мной договора, соответствуют действительности на нижеуказанную дату

1. Ф.И.О. поручителя  _________________________________________________________

2. Место и год рождения_______________________________________________________

3. Паспортные данные (№, серия, кем и когда выдан)_______________________________

 _____________________________________________________________________________

4. Место регистрации _________________________________________________________

5. Место фактического проживания_____________________________________________

6. Место постоянной работы___________________________________________________

7. Фактический адрес предприятия ______________________________________________

8. Должность________________________________________________________________

9. Срок работы на последнем месте______________________________________________

10. Дом. тел.___________раб. тел.___________сотовый тел ._________________________

11. Семейное положение_______________________________________________________

12. Количество членов семьи _________________, в том числе иждивенцев  ___________

13. Доходы поручителя:

заработная плата ______________________ заработная плата супруга(и) ______________

прочие доходы ________________________ежемесячный семейный доход ____________

14. Имеете ли Вы кредит?

-⁮  Да

	Название 

банка
	Первоначальная сумма  кредита, руб.
	Остаток долга, руб.
	Дата окончания выплат по кредиту, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	


        -⁮  Нет

15. Недвижимость, находящаяся в семейной собственности 

	Вид
	Доля в собственности
	Площадь
	Примерная стоимость, тыс. руб.

	Квартира
	 
	
	 

	Земельный участок со строением
	 
	
	 

	Земельный участок без строения
	 
	
	 

	Гараж
	 
	
	 


16. Автотранспорт, находящийся в семейной собственности:

	Марка
	В собственности
	По генеральной доверенности
	Год выпуска
	Гос. рег. номер

	 
	
	
	 
	 

	 
	
	
	 
	 

	 
	
	
	 
	 


      17. Наличие судебных решений или разбирательств:

	Вид решения
	Дата принятия                решения
	Исполнение решения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата:  ____________       Подпись поручителя: _________________ /_________________/

Анкета поручителя – юридического лица
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1. Сведения о Поручителе

	Полное  наименование юридического лица:

	

	Контактная информация:

	

	Адрес регистрации:

	

	Фактический адрес:

	

	Регистрационный номер:

	

	ИНН:

	

	Вид деятельности организации

	Вид деятельности
	Доля в общем объеме, %
	Опыт работы в данном бизнесе

	
	
	

	Вид деятельности Организации
	Вид деятельности Организации
	Вид деятельности Организации

	Наличие имеющихся лицензий


	Год выдачи лицензии
	Год окончания действия лицензии

	
	
	


2.Отношения Поручителя с банками и заемные средства

	Обслуживающие банки

	Наименование (полное); в случае, если счета открыты в филиалах, с указанием наименования филиала
	Номера открытых счетов
	Дата открытия

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Сведения о действующих банковских кредитах 

	Сумма кредита и процентная ставка,  в соответствии с условиями кредитных договоров
	Наименование банка-кредитора
	Сумма текущей задолженности
	Дата выдачи
	Дата возврата
	Обеспечение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Кредитная история в банках (за весь период деятельности )

	Наименование банка-кредитора
	Сумма

кредита
	Дата выдачи
	Дата погашения по Договору
	Дата фактического погашения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Заемные средства (кроме кредитов банков), за счет которых работает 

	Организация / физическое лицо
	Сумма предоставленных средств
	Срок возврата

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.Сведения об участниках

	Учредители/акционеры компании (указываются все собственники бизнеса)

	Физическое лицо:

	ФИО
	

	Телефон/Сотовый
	

	Паспорт
	Серия
	Номер
	дата выдачи:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Паспорт Выдан
	

	Дата и Место рождения
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес фактического проживания
	

	Должность в компании
	Стаж работы в компании
	Доля в капитале
	Стаж работы в отрасли
	Предыдущее место работы, отрасль, должность

	
	
	
	
	

	Юридическое лицо:

	Наименование организации
	

	ФИО руководителя
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	ИНН
	

	Доля в капитале
	

	Телефон/Мобильный
	

	Руководитель компании

	Должность
	

	ФИО
	

	Телефон/Мобильный
	

	Паспорт
	Серия
	Номер
	дата выдачи:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Паспорт Выдан
	

	Дата и Место рождения
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес фактического проживания
	

	Образование
	Стаж работы в компании
	Доля в капитале
	Стаж работы в отрасли
	Предыдущее место работы, отрасль, должность

	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер / Счетный работник

	Должность
	

	ФИО
	

	Телефон/Сотовый 
	

	Паспорт
	Серия
	Номер
	дата выдачи:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Паспорт Выдан
	

	Дата и Место рождения
	

	Адрес проживания
	

	Образование
	Стаж работы в компании
	Стаж работы по специальности

	
	
	


4. Сведения текущей деятельности Поручителя

	Сведения о недвижимости

	Тип помещения (офис, магазин, склад и т.д.)
	С – собств.,

А - аренда


	Наименование арендодателя (собственника)
	Адрес

(город, улица, дом, офис, станция метро)
	Площадь
	Арендная плата стоимость,

руб.
	Договор, с указанием арендодателя и даты окончания договора.

Правоустанавливающие документы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о прочем имуществе Организации/Учредителей, участвующих в бизнесе

	Наименование
	Кол-во (шт.)
	С – собств.,

А – аренда


	Наименование арендатора (собственника)
	Адрес, по которому расположено имущество
	Фактическая (рыночная) стоимость,

руб.
	Договор, с указанием арендодателя и даты окончания договора. Правоустанавливающие документы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


5. Информация о структуре бизнеса

	 Количество сотрудников

	Общее количество сотрудников
	

	Основные поставщики

	Наименование


	Вид продукции

(что поставляет)
	Доля от объема

поставок
	Срок сотрудничества
	Условия расчетов
	Форма расчетов

	
	
	
	
	Предоплата
	Рассрочка платежа

 (в днях)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Общее количество поставщиков
	

	Основные покупатели

	Наименование


	Вид продукции

(что покупает)
	Доля от объема

продаж
	Срок сотрудничества
	Условия расчетов
	Форма расчетов

	
	
	
	
	Предоплата
	Рассрочка платежа

(в днях)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Общее количество покупателей
	

	Сезонность работы

	

	

	

	

	Страхование Товарно-материальных ценностей (ТМЦ) 

	 да(          

 нет(

	Наличие судебных решений или разбирательств в отношении руководства и юридического лица- заемщика 

	 да(          

 нет(


Заявляю, что данная Анкета предоставлена в НО «Московский областной фонд развития микрофинансирования субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее Фонд) с моего согласия. Все сведения указанные в данной Анкете являются подлинными, соответствуют истинным фактам. Согласен с проведением Фондом дальнейшего финансового анализа, Фонд оставляет за собой право обращаться к любому лицу, известному или неизвестному Заявителю, которое, по мнению Фонда, может оказать содействие в принятии решения относительно предоставления займа Заявителю. Фонд оставляет за собой право проверки любой сообщаемой информации, а предоставленные документы (кроме правоустанавливающих) и копии, а также оригинал  Заявки на получение займа будет храниться в Фонде, даже если заем не будет предоставлен. Фонд гарантирует, что вся информация, предоставленная клиентом, будет использована строго конфиденциально и только для принятия решения по существу  Заявки на представление займа.

Руководитель ___________________________              Главный бухгалтер ____________________________

                                                м.п.
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